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壹、前臺系統功能介紹 

一、代理、代課教師要如何找到所需職缺？ 

(一) 找學校流程 

請參照以下流程圖進行相關操作。 

註冊/
登入

教師
登入

新增
履歷表

求職條款

我要
應徵

履歷列表
(查詢職缺)

資料帶入
應徵紀錄

填寫
完成

同意

第一次登入需完
成基本資料填寫
才可以使用教師
登入其他功能
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二、首頁 

您可以在瀏覽器的網址列直接鍵入本帄臺網址(http://ptst.k12ea.gov.tw)。首頁分為四個區域：上方功能選單、左方功能選單、中央

主要顯示區域、下方區域。 

 

國中小代理代課教師人才庫前臺首頁 

  

點擊 LOGO 後回到

首頁初始畫面。 

中央主要顯示區域： 

1. 最新消息(最新 5 筆) 

2. 代理代課教師資格 

3. 重要問題(最新 5 筆) 

上方功能選單： 

1. 首頁 

2. 最新消息 

3. 找學校 

4. 代理代課教師資格 

5. 相關法規 

6. 常見問題 

7. 關於本帄臺 

左方功能選單： 

1. 教師登入 

2. 學校登入 

3. 縣市登入 

4. 操作手冊 

5. 相關連結 

下方區域： 

1. 隱私權、資訊

安全宣告 

2. 版權宣告 

3. 最佳瀏覽建議 

http://ptst.k12ea.gov.tw/
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三、最新消息 

點選【最新消息】功能按鈕，顯示最新消息列表，資訊包含日期、標題、發布單位，提供訊息分類查詢條件，點擊標題即可進

入該篇文章查看詳細內容。 

  

 

點擊標題進入詳細內容頁面。 

 

訊息分類： 

1. 公告訊息 

2. 活動訊息 

3. 即時新聞 
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四、找學校 

點選【找學校】功能按鈕，提供找學校的簡易文字說明。 
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五、代理代課教師資格 

點選【代理代課教師資格】功能按鈕，提供代理代課教師資格的簡易文字說明，點選「中小學兼任代課及代理教師聘任辦法」

即另開新視窗連結至「全國法規資料庫-中小學兼任代課及代理教師聘任辦法」。  

 

  

http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawContent.aspx?PCODE=H0150024
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六、相關法規 

點選【相關法規】功能按鈕，顯示法規資料列表，資訊包含編號、法規名稱、法規分類、連結網址及下載檔案。 

  

點選可下載檔案。 

點選即另開新視窗連結至該網址。 



國中小代理代課教師人才庫帄臺 操作手冊 

第 7 頁  教育部國民及學前教育署 

七、常見問題 

點選【常見問題】功能按鈕，顯示常見問題列表，點選問題項目會於該題目下方顯示答案說明。 

  

常見問題分類： 

1. 帄臺操作 

2. 教師求職 

3. 其他 

點選可下載檔案。 
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八、關於本帄臺 

點選【關於本帄臺】功能按鈕，顯示國中小代理代課教師人才庫帄臺之簡介說明。 
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九、教師註冊與登入 

(一)  註冊帳號 

點選【教師登入】功能按鈕，進入登入頁面後點選【註冊帳號】，請依序填入各項基本資料，按下【註冊】，註冊成功後，系

統會寄發 E-mail 認證信，需透過 E-mail 認證才能啟用帳號，啟用後即可登入。 

   

 
 

請依序填入相關資料。 

STEP 1. 

STEP 2. 
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收到認證信後，請點選

連結進行驗證動作。 

系統驗證成功後，請點選關

閉按鈕即完成確認。 
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(二) 教師登入 

輸入帳號、密碼、驗證碼後進行登入動作。 

  

 

  

若無法辨識驗證碼序

號，按下 ，即重新

產生驗證碼。 

輸入帳號 /密碼 /驗證

碼，按下登入按鈕，即可

登入。 
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(三) 忘記密碼 

忘記密碼：利用帳號與 E-mail 進行查詢，系統會將新密碼寄至該信箱中。 

 

  

依序輸入帳號、E-mail 後，

點擊【忘記密碼】。 

 

收到密碼信後，請使用

新密碼進行登入即可。 
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十、教師登入 

(一) 第 1 步驟基本資料 

教師登入後，預設主頁為【基本資料】頁面，首次登入請先仔細閱讀求職條款，勾選同意接受將資料登錄於本帄臺並點選【同

意】後，才可進行資料填寫。 

 

接續下頁 
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依序填寫基本資料、語言認證資料、學歷背景、任教經驗四個部分，填寫完成才可使用教師登入其他功能。 

1. 基本資料 

 

身分證字號、姓名、性別、出生年月日、

戶籍地址帶出註冊時的資料，身分證字

號及性別不可修改，其餘可修改。 

可聯絡方式有勾選的選項，才會公開讓

學校端搜尋人才時可以看見，不想公開

的資訊請勿勾選。 

若具有原住民籍與身心障礙手冊，請選

擇是，並依序填寫族別、鑑定文號。 

接續下頁 
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2. 語言認證資料、學歷背景 

 

語言認證提供閔南語、客家語、原住民

語、英語 4 組資料欄位供填寫。(無則

免填) 

提供 3 組學歷背景欄位供填寫。 

接續下頁 
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3. 任教經驗 

 

任教經驗可多筆新增。 

點擊 即可刪除該筆任

教經驗。 

曾任教級別可多選，選擇國小為一~六年級 

 

選擇國中為七~九年級 

 

曾任教領域(科目)可分層多選 

 

填寫完成後點擊【儲存】 
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(二) 第 2 步驟資格證書 

點選【資格證書】功能按鈕，顯示七項基本資格條件，請依序選擇是否具有並上傳檔案。 

  

 

此區上傳檔案項目的開放與否，會隨著

您第(1)、(2)、(3)題的選擇不同而變化。 

第(1)項教師證資格，提供多檔案

上傳功能(最多可上傳 5 個檔案。) 

點選【刪除】即可將檔案刪除。 

點選【上載並存檔】即儲存所

有填寫資料與已有檔案上傳

的欄位。 
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(三) 第 3 步驟履歷表 

點選【履歷表】功能按鈕，顯示履歷表資料列表，提供多筆履歷新增、刪除功能，於下方列表點選【履歷表名稱】可進入該

履歷表修改頁面，點選【查詢】，即透過該履歷表內設置之任教資料條件查詢相關職缺資料，於職缺資料點選【我要應徵】即可

發送履歷資料。 
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點選【新增履歷】按鈕後，會出現求職條款，請仔細閱讀、勾選同意接受將資料登錄於本帄臺並點選【同意】後，才可進入

履歷表新增頁面。新增時依序填入「基本資料、任教資料、中文自傳」三個部分之資料，填寫完成點選【儲存】，會顯示「存檔

成功」，即成功新增履歷表。 

 

  接續下頁 
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1. 基本資料 

   

 

 

履歷表狀態可選擇關閉或開啟。 

基本資料之欄位資料由【教師登

入-基本資料】處設定。 

接續右圖 
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2. 任教資料 

 

任教資料之內容為搜尋職缺時

的查詢條件。 

可自訂履歷表名稱。 

最多可設定 5 個可任

教地區。 

可代課時間可多選（星期一～五）的上、下午 

 

曾任教級別可多選(一~九年級) 

 

可任教領域(領域(科目))可分層多選 

 

填寫完成後點擊【儲存】 
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3. 自傳 

 

自傳可輸入 500 個字元。 

填寫完成後點擊【儲存】 
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(四) 第 4 步驟應徵記錄 

點選【應徵紀錄】功能按鈕，提供查詢條件：職缺類型、教育級別、應徵日期。於下方列表點選【職缺編號】可檢視職缺資

料內頁，點選【履歷表名稱】可檢視履歷表內頁(請參考下頁)。 

 職缺資料內頁。 
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若應徵的職缺為「代理」，則

任教資料欄不會出現「可代課

時間」欄位。 

點擊可下載檔案。 

接續右圖 

履歷表內頁。 
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(五) 修改密碼 

點選【修改密碼】功能按鈕，請輸入舊密碼、新密碼並確認新密碼後，按下【修改】後，即成功修改密碼。 

 

  

 

成功修改密碼後，將立即收

到密碼通知信，請使用新密

碼進行登入即可。 
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十一、學校及縣市登入 

點選【學校登入】、【縣市登入】功能按鈕，依序輸入帳號、密碼、驗證碼後進行管理系統登入動作。 

  

STEP 1. 

輸入帳號 /密碼 /驗證

碼，按下登入按鈕，即可

登入。 

STEP 2. 
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十二、操作手冊 

點選【操作手冊】功能按鈕，提供代理代課教師人才庫帄臺前臺使用者操作手冊，以利使用者更了解系統之功能說明及使用方

法。 
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十三、相關連結 

提供【相關連結】列表讓使用者點選，點選欲連結之網站後即另開新視窗連結至該網站網址。 

 

 


