花蓮縣明廉國民小學教室冷氣使用管理辦法
中華民國107年6月29日 校務會議決議通過
壹、本校為降低航空噪音干擾，提升學生學習成效並有效管理冷氣使用，養成愛惜資源、節約能源、知福惜福之美德，特訂定本辦法。

貳、使用原則
1、 室內氣溫未達28℃以上請勿使用。
2、 冷氣機使用溫度設定以26~28℃為宜，並請參酌班上學生身體狀況與意見，適度調整冷氣溫度及開機時間。

3、 冷氣開放時應關妥門窗，如有進出應隨手關門，以免冷氣外洩增加耗電，不使用時務必確實關閉冷氣（勿僅按遙控器關閉鈕，應抬頭注意冷氣機出風口是否確實閉合）。
4、 打掃時間務必關閉冷氣並將門窗打開以保持空氣流通。
5、 使用時間為每年5、6月及9、10月上伍10：00至下午15：50
参、管理
1、 領取冷氣機儲值卡時，須於領取單上簽名，儲值卡視同現金，應審慎妥為保管及使用，一經領取使用後，若有折損、毀壞或遺失之班級須照價賠償：遙控器1只1000元，儲值卡1張100元。
2、 各班於學年結束前(6月)按照總務處宣布時間繳回儲值卡。
3、 教室冷氣班級導師應協助監督、維護，專科教室則由專科教室負責教師負責，以延長冷氣機使用年限；冷氣遙控器應指定專人保管，平常應放置在插盒上，如果有學生惡意損壞，應照價賠償。
4、 如發現冷氣機漏水、漏電、異常、故障等等，請儘速通報總務處處理。
5、 各冷氣濾網由各班級及各專科教室負責教師自行定期清洗，並設置清洗記錄表。
6、 冷氣機保養、機體內部清潔工作由總務處負責聯繫廠商定期清洗保養。

肆、收費方式
1、 每張儲值卡最高額度為新台幣1000 元整，每度電 5 元計算。
2、 如發放額度使用完畢，本著使用者付費原則，請自行至總務處機器加值。機器加值金額只限100元、500元鈔票，恕不找零。
3、 使用科任教室冷氣時，由該上課班級之冷氣卡使用之。
四、本專款經費之支用項目：

1. 教室冷氣維護更新經費。 

2. 分攤學校電費、超約罰款。 

3. 分攤提升電力契約容量所需經費。 

4. 與教室冷氣業務相關之費用。

五、冷氣設備若屬蓄意破壞，修護所需費用應追究個人或班級照價賠償，並依校規懲處蓄意破壞者。
伍、退費
一、應屆畢業班級之儲值卡，須於離校前繳回至總務處。若繳回之儲值卡內有餘額，可辦理退費；若新學年教室不變，冷氣機儲值卡無須繳回，儲值餘額可續用。
二、由事務組受理上述退費申請，並編製退費印領清冊，奉核定後，由出納組處理發放退費。
陸、其他注意事項

一、各場所應依據本辦法訂定冷氣使用公約，並視情形讓家長知悉。
二、開放冷氣期間，請搭配吊扇使用，使冷房效果遍及全空間及避免出風口下人員直接吹到冷氣。
三、學生上完體育課、游泳課或室外活動等等，剛進教室因為流汗，為了學生的身體健康，應避免立刻吹冷氣，請教師審慎斟酌之。
四、室外噪音嚴重干擾或灰塵過大時，不受本辦法限制。
柒、附則：每度電費收費金額依台灣電力公司電費調整修正。
捌、本要點如有未盡事宜，須經行政會議研商討論通過，陳校長核定後公布實施，修正時亦同。

