花蓮縣花蓮市明廉國民小學  新進人員  應繳證件一覽表

	序號
	證　　　　件　　　　名　　　　稱
	公務

人員
	正式

教師
	代理

教師
	
	備　　　　　　　　　　　　　註

	一
	原單位離職人員人事資料移轉單
	ｖ
	ｖ
	ｖ
	
	初任人員免繳

	二
	教師介聘報到通知單
	
	ｖ
	
	
	初任人員免繳

	三
	調任派令
	ｖ
	
	
	
	初任人員免繳

	四
	原職單位離職證明書
	ｖ
	ｖ
	
	
	初任人員免繳

	五
	歷年年資服務證明書
	ｖ
	ｖ
	ｖ
	
	初任人員免繳

	六
	公務人員履歷表
	ｖ
	ｖ
	ｖ
	
	初任人員當場發填後繳交

	七
	最高學歷證件本
	ｖ
	ｖ
	ｖ
	
	

	八
	戶口名簿
	ｖ
	ｖ
	
	
	如欲於本校新學年度申請子女教育補助費者，需檢附以證明與子女之親屬關係。

	九
	國民身分證
	ｖ
	ｖ
	ｖ
	
	正、反面A4影印在同一面

	十
	合格教師證
	
	ｖ
	ｖ
	
	正、反面（如背後有文字者）

	十一
	公職考試及格證書
	ｖ
	
	
	
	

	十二
	退伍令（含大專集訓證書）或其他兵役證明
	ｖ
	ｖ
	ｖ
	
	男性教師不管是否已除役，皆請繳交

	十三
	三款緩召資料
	ｖ
	ｖ
	
	
	男性教師尚未除役者繳交（一般隨原校人事資料一起寄達）

	十四
	歷年派令或敘薪通知書
	
	ｖ
	ｖ
	
	含擔任正式教師前之所有職前年資證件

	十五
	歷年派令及銓審、動態通知書
	ｖ
	
	
	
	初任人員免繳

	十六
	歷年成績考核通知書
1.最近（105）學年度成績考核通知書。（之前到校參加教評會審查未給的人）
2.餘等考核通知書俟107年8月29日報到當日再繳驗）
	ｖ
	ｖ
	
	
	

	十七
	金融機構存款簿

1.上班時間內至「花蓮二信」辦理開戶

2.如須辦理公教優惠存款者請至「花蓮二信」拿申請表至本校出納組核章用印
	ｖ
	ｖ
	ｖ
	
	

	十八
	大頭照電子檔
	ｖ
	ｖ
	ｖ
	
	尚未提供者，請最遲於107年8月29日（星期三）前E-MAIL給人事室

	十九
	二寸的半身正面脫帽光面照片1張
	ｖ
	ｖ
	ｖ
	
	

	二十
	公教人員退休撫卹基金轉出單
	ｖ
	ｖ
	
	
	此轉出單如人事單位有給就繳驗

	二一
	公務人員保險轉出單
	ｖ
	ｖ
	
	
	此轉出單如人事單位有給就繳驗

	二二
	全民健康保險轉出證明
	ｖ
	ｖ
	ｖ
	
	此轉出單如人事單位有給就繳驗



	二三
	公教人員輔購住宅貸款移轉單
	ｖ
	ｖ
	
	
	未曾辦理貸款者免繳

	二四
	台灣省教育會互助會會員移動通知書
	
	ｖ
	
	
	非會員者免繳

	二五
	加保全民健康保險眷屬身分證明文件
	ｖ
	ｖ
	ｖ
	
	無加保眷屬者免繳


