定期評量試卷版面格式：如下

 1.抬頭一致。
科目：語文、數學、英語、自然、社會

2.分成兩欄（直式考卷分成左右兩欄、橫式考卷分成上下兩欄）。
3.一至三年級試卷請用“注音字型”
4.版面請設定為：
  (1)上、下、左、右邊界至少1cm
  (2)標題如上，卷內題目字型一律使用標楷體
  (3)若背面有試題，請在最後一行輸入提醒字句，並選擇置中。
◎◎5.請在試卷「中下方」加上“頁碼”以方便送印排序裝訂。

★注意:請各位老師將試卷格式及內容事先訂正好,教務處除了必要的放大外,不再另外更動考卷內容或格式，上述格式乃規範性的規定，教師如有教學上的特別需求，可以自行調整，不需拘泥。
★命題完後請同學年同科授課教師閱過親簽，再送交教學組，全校彙整後召開審查委員會進行審卷。試卷若有需修正部份，會另行通知命題教師，審卷隔日修正畢再送交最終版。
花蓮縣明廉國民小學106學年度第一學期○年級期○評量數學領域試卷


___年___班___號 姓名________


                                                                          


                                                     (直式考卷-橫式抬頭範例)





(範例)             ※注意背後還有試題








花蓮縣明廉國民小學106學年度第一學期○年級期○評量語文(國語)領域試卷


___年___班___號 姓名________


                                       


                                                     (橫式考卷│直式抬頭範例)





語文





(橫式考卷


   -直式書寫)














英語、數學、自然、社會





(直式考卷


      -橫式書寫)








