花蓮縣明廉國民小學104學年度第2學期期末試務工作期程
	項次
	試務工作項目  
	六年級日期
	在校生日期
	備註

	一
	試卷命題
	105.6.3前
	105.6.15前
	各命題教師

	二
	繳交試卷稿件
（紙本+電子檔）
	105.6.3前
	105.6.15前
	教務處

	三
	試卷審查議
	105.6.6

（學年審查）
	105.6.15
（各學年審查）
	教務處

試務委員

	四
	繳交修正後試卷

（中午以前）
	105.6.7
	105.6.16
	教務處

	五
	試卷定稿印刷
	105.6.7、8
	105.6.20、21
	教務處

總務處

	六
	定期評量

（當日8：00領卷）
	105.6.14（二）105.6.15（三）
	105.6.23（四）105.6.24（五）
	教務處

	七
	交試卷及
統計分析表
	105.6.17前
	105.6.28前
	教務處


◎試卷命題請及早準備，以利各項作業順利遂行。

◎本期程表呈請校長核定後公佈實施，修正後亦同。

承辦人：吳雅娟        教務主任：陳    力        校長：郭榮村
