花蓮縣花蓮市明廉國民小學104學年度第二學期期末各項表冊繳交一覽表
	號次
	各  項  表  冊  名  稱
	承辦處組
	繳交日期

	01
	繳交學生成績單
	教務處
	6年級

 6月20日中午前繳交

 6月21日中午前領回

1-5年級

 6月28日中午前繳交 

 6月29日中午前領回

	02
	繳交學習成績優良學生名單
	教務處教學組
	6年級   6月16日
1-5年級 6月28日

	03
	繳交期末評量試卷
	教務處教學組
	6月30 日

	04
	登錄學生學籍紀錄表
	教務處註冊組
	6月28 日

	05
	登錄學生出缺席紀錄
	教務處註冊組
	6月29 日

	06
	歸還各項借閱圖書
	教務處註冊組
	6月17 日

	07
	補證登記表
	教務處註冊組
	6月28 日

	08
	繳交班級打菜服
	午餐秘書
	6年級（6/20繳回）
1-5年級（6/28繳回）

	09
	繳交班級級會紀錄簿
	學務處
	6月28日

	10
	繳交學年會議記錄簿
	學務處
	6月28日


備註：繳交成績單前，請複查（班級數加一，例：二班複查一班、三班複查二班...依此類推）以減少錯誤，感恩。
 
承辦處室：陳力 主任      會辦處室：                   校長： 郭榮村
                           學務處：林有智主任                            

