花蓮縣花蓮市明廉國民小學作業抽查暨檢閱實施要點
107年8月修訂
一、依據：本校年度校務發展計畫。
二、目的：

1.檢視教學正常化與課程進度，提升教師教學與學生學習品質。               

2.檢查學生學習評量是否按時完成，督促學生課業學習。

3.明瞭教師作業批改情形，作為改進教學的依據。

三、抽查方式：
1. 每學期期中及期末各一次，抽查日期依行事曆辦理。
2.作業抽查項目
	時程
	每學期期中
	每學期期末

	抽查項目
	國語習作、生活習作、
自然習作、英語習作
	數學習作、社會習作、

作文


五、抽查內容：
1.作業批閱方式：依教學進度於學生完成作業後按時批閱；批閱需正確詳細，錯誤複查；批閱完畢註明日期，給予成績(等第、分數或其他)、評語等鼓勵或意見回饋。

2.教學進度配合：習作進度請根據各領域教學進度表進行。

3.繳交作業與批閱時間是否配合教學進度。
4.學生每學期應至少4篇作文（其形式包含命題作文、心得寫作、日記、週記等）
六、抽查作業注意事項：

1.於調閱日期前一週公布抽查科目及日期。

 2.作業按座號排序疊好，不必翻開，由班長收齊後送至教務處。
 3.作業調閱前將「作業抽查概況表」(附件一、二)發至各班，請於抽查日上午第一節上課前，隨同習作繳交至教務處，當日下午第六節下課請學生至教務處將作業領回。

4.教務處將依抽查結果作成紀錄，個別通知授課老師，作為改進教學之參考。
七、複查作業注意事項：
    1.各班有錯誤需複查之習作，依期程統一送交教務處，針對錯誤再次檢視，

      確保學生學習無誤。

    2.複查習作請連同「作業抽查概況表」送交。
八、本實施要點呈 校長核可後實施，修正時亦同。
附件一
	花蓮縣花蓮市明廉國民小學

○學年度第○學期各領域作業抽查檢閱概況表

	班   級
	年     班
	科目
	

	應繳人數
	            人
	實繳人數
	            人

	缺繳學生座號

缺 繳 說 明
	

	作業批閱老師簽名或簽章
	
	作業抽查日    期
	  年   月   日

	教學進度
	         科第    課(單元) 

	抽查情形

（抽查人員填寫）
	抽查本數（     ）本/（以下二擇一）
□1.抽查座號（□－□）號

□2.抽查座號（                            ）號

	
	
	作業如進度完成。

	
	
	作業作答之錯誤有明確圈註。

	
	
	作業作答之錯誤完成訂正。

	
	
	批閱日期與等第（或分數）。

	
	複查學生座號：

      請於 年 月 日上午第一節下課前送至教務處

其他事項：


◎本表請附於第一本習作本上，謝謝!                              
附件二
	花蓮縣花蓮市明廉國民小學

○學年度第○學期作文簿抽查檢閱概況表

	班   級
	年     班
	科目
	  作文

	應繳人數
	            人
	實繳人數
	            人

	缺繳學生座號

缺 繳 說 明
	

	作業批閱老師簽名或簽章
	
	作業檢閱日    期
	  年     月  日

	作文篇章

(包含命題作文、心得寫作、日記、週記等）
	1.

	
	2.

	
	3.

	
	4.

	
	5.

	
	6.

	檢閱情形

（承辦人員填寫）
	檢閱本數（     ）本

□1. 檢閱座號（□－□）號

□2. 檢閱座號（                            ）號

	
	
	作業如進度完成。

	
	
	作業作答之錯誤有明確圈註。

	
	其他事項：


◎本表請附於第一本作文簿上，謝謝!                             
