花蓮縣花蓮市明廉國民小學校外教學申請單

 申請時間：    年     月     日
	教學課程領域
	
	教學單元名稱
	

	教學活動起訖時間
	自   年  月  日   時   分起

至   年  月  日   時   分止

計     日     時     分
	教學活動地點、行程安排
	

	參與活動班級人數
	  年  班    人

  年  班    人

  年  班    人

  年  班    人共       人
	使用交通工具
	

	參與活動指導教師
	領隊：
參與活動教師：


	課程調整情形
	


申請人：            生活組長：               校長：
教學組長：

學務主任： 
                    教務主任：
花蓮縣花蓮市明廉國小○學年度上學期○年級校外教學經費概算表

1、 支出：

	項   目
	單位
	數量
	單  價
	總  價
	備  註

	租車費
	
	
	
	
	

	保險費
	
	
	
	
	

	門  票
	
	
	
	
	

	學習單
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	


2、 收入

每人須繳費用約為    元

每人收取    元
	學年代表
	出納組長
	總務主任
	會計主任
	校    長

	
	
	
	
	


花蓮縣花蓮市明廉國民小學○學年度○學期校外教學經費結算表

3、 收入：

    （          ）元 × （          ）人 ＝ （             ）元

4、 支出：

	項   目
	單位
	數量
	單  價
	總  價
	備  註

	租車費
	
	
	
	
	

	保險費
	
	
	
	
	

	門  票
	
	
	
	
	

	學習單
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	


5、 結算退費：

    （     總收入    ）－ （    總支出    ）＝（          ）元

   各班退費金額及簽領

	 年  班
	金 額
	級任老師
	
	 年  班
	金 額
	級任老師

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	學年承辦人
	出納組長
	總務主任
	會計主任
	校    長

	
	
	
	
	


花蓮縣國民中小學校外教學活動安全查核表

一、規劃辦理事項：查核日期     年     月     日

· 活動辦理方式□自行規劃辦理□委託合法旅行業者（查驗登記證）代辦並訂有委託契約（業者公司名稱：                            ）

· 活動經相關會議研討過，並經校長核定。

· 定有校外教學活動學習手冊
· 參加人員名冊
· 學生編組區分妥適
· 孱弱學生安排妥適
· 未參加活動之學生安排妥適
· 餐飲安排妥當，業者經當地衛生機關定期檢驗合格。
· 住宿安排妥當，業者具合法登記證，該年度經消防安檢合格。
· 訂定車輛租車契約，檢視各項租車契約文件：營業登記證、行車執照（廠牌、出廠年月、引擎號碼、行車執照號碼）、定期檢驗合格文件、駕駛員合格駕駛執照、車輛檢修保養紀錄。
· 辦理平安保險
· 急難救助編組
   1.校外：

     緊急聯絡負責人（            ）電話（             ）

     協助人員（             ）電話（             ）

 2.校內：

     緊急聯絡負責人（  李玉蘭  ）電話：（  0910477292  ）

     協助人員（ 陳淑女 ）電話（ 0934062691）

二、行前查核事項：查核日期     年     月     日

  □ 氣候、交通、衛生條件均適合辦理活動。

· 召開行前工作人員會議

· 召開行前說明會

· 各車備妥醫療用品及垃圾袋

· 行前點名

· 行前精神講話及注意事項說明

備註：1.本表第一點應於辦理活動前二個星期查核完畢，留校備查。
      2.本表請確實逐項查核勾記，以確保活動週詳與安全。

      3.行前車輛檢查另依教育部「各級學校辦理校外教學活動租(使)用交通

        工具出發前檢查及逃生演練紀錄表」於出發前查核。

查核人：              組長：               主任：               校長：

花蓮縣花蓮市明廉國民小學○學年度○年級第○學期校外教學通知
申請人：            組長：             主任：             校長：

請有大致的集合點、時間行程











