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1、 系統使用者環境
1. 作業系統：Microsoft Wondows 作業系統  

2. 瀏覽器：Microsoft Internet Explorer 6.0版本以上
3. 螢幕解析度：最佳解析度 ( 1024 * 768 ) 以上。
2、 登入方法

1、 透過「人事服務網」登入
(1) 進入eCPA人事服務網https://ecpa.dgpa.gov.tw/
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(2) 自然人憑證登入
    a.插入自然人憑證
    b.輸入自然人憑證Pin Code碼，再點選「登入」
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(3) 健保卡登入
a. 完成健保卡網路服務註冊
b. 插入健保卡
c. 輸入健保卡密碼，再點選「登入」
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(4) 點選【應用系統】-【B5：公務人員個人資料校對網站】
[image: image4.png]A TRRABTRRR

REHEHR

BRI AR 4287 £

SEEHAR 17233 A%

FE LGN | 59073845
ﬂl L RE 107 £01 809 B

BE BHAE  TERE  BREAE BEEE sdh
PR EEAR  FRAZEABREUELZASEREE A, ahfBL 242 EARRE, FERETEA
O HE, REATEE, BERMFHS, BR%, WERERESRE, FERBEKERE -
Ot B G FPFE RS ERDENRSFIR - S AR N RSN EE T S W - ==
L SuEsEERe BAR RS BAERRE  HRE1EER (107/01/09 08:52)
ABENRE BRAERS  WINASEE 29 KPASEEH 0+ (107/01/05 19:18)
ABHE R ANERF RMABER 4 SPABSEE:0- (107/01/04 19:17)

= ABHEBRE
ABHEBRE

TR Wz%)\?ﬁlﬂ%
NERG 0 AINASEE 1 KPASEE 0 (107/01/03 12:02)

RAERS  MINASER 4 RMASEE :0- (107/01/03 19:17)





[image: image5.png]BRSRLAR : 4579

SEBHAR: 18138
RN LHAR : 59076058
‘. RE107£01 5098
BY

A ABRABITRRR

R

HE BHAS  IERE  #RaE MeER

W fie Tk B  RENE: HH > RONE > BARR
BT B & BNYE

L SRASSRRS
[ B a4
HEASLECERENARAAANEELE 08 EARARE
AREAFTRER
(BAANES) O ACASREREEEE
2 & RANRTRERS
SayEE) "BTES) O MBERRS
M TR O ATAFRNBLRS
O ABAFRBAR SRS ERERE
m & ACEEEARAREERHSRERELE

O AFERBERAARBERRRRE

#593 .’@





3、 操作說明

1、 首頁

1. 畫面：
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2. 功能說明：[image: image40.jpg]



(1) 左邊功能選單：顯示該使用者可執行的功能項目，包含「個人資料校對」、「個人簡要自述」兩個主要功能。

(2) 首頁、登出：
a. 在任何一個功能畫面時，點選【首頁】，即可回到首頁畫面。

b. 在任何一個功能畫面時，點選【登出】，即可離開本系統。
(3) 【隱藏選單】／【顯示選單】：當使用者欲放大作業視窗時，可以點選[image: image7.jpg]


，將功能選單隱藏；若欲將功能選單顯示，則再點選
[image: image8]即可。
2、 個人資料校對網站
   提供全國公務人員透過eCPA人事服務網登入此校對網站查看個人資料，針對有錯誤資料欄項勾選並註記修改內容，「訊息彙整平臺」將會自動發送訊息予各機關人事人員，以提醒人事人員作資料更正。
備註：本網站所修改資料內容均為提供人事人員修改目前人事資料之參考依據，您校對個人資料後，再重新查看資料時並不會立即更新您所輸入之資料內容，須等貴機關人事人員將您的資料修正並報送本總處後，您才會看到更新後的資料內容。

(1) 個人資料校對

1. 基本資料

(1) 畫面：
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(2) 說明：

點選欲修改選項前面的方框後，出現「校對資料內容」對話框，請輸入要變更的資料後點選「確定」，修改各欄位資料後，再於最後點選右上角「校對完成」按鈕。
(3) 範例：修改「現居住所」
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2. 現職資料

(1) 畫面：
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3. 學歷資料

(1) 畫面：
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(2) 【學歷資料表】補充說明：

若有其它說明未列於資料清單內，
例如漏掉某一筆學歷資料時，可於此處勾選後說明。

4. 考試資料

(1) 畫面：
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(2) 【考試資料表】補充說明：

可補充說明未表列於清單內之資料說明或其它說明事項。
5. 訓練進修資料

(1) 畫面：
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(2) 【訓練進修資料表】補充說明

可補充說明未表列於下方清單之資料說明或其它說明事項。
6. 經歷資料

(1) 畫面：
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(2) 【經歷資料表】補充說明

可補充說明未表列於清單內之資料說明或其它說明事項。
7. 考績資料

(1) 畫面：
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(2) 【考績資料表】補充說明：

 可補充說明未表列於清單內之資料說明或其它說明事項。
8. 獎懲資料

(1) 畫面：
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(2) 【獎懲資料表】補充說明：

可補充說明未表列於清單內之資料說明或其它說明事項。
9. 其他表

(1) 畫面：
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(2) 各表補充說明：

   可補充說明未表列於清單內之資料說明或其它說明事項。
(2) 個人資料校對查詢

1. 點選「個人資料校對查詢」，輸入「校對日期起迄」區間後，點選右上角「查詢」
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2. 說明：
(1) 在左邊選單項目選擇【個人資料校對查詢】，輸入【校對日期

起迄】，點選右上角【查詢】，下方即表列出符合搜尋條件的資
料列。
(2) 箭頭指示

「<<」：回到第一頁。

「<」：上一頁。

「>」：下一頁。

「>>」：到最末頁。

(3) 校對日期起迄：可手動輸入或是點選旁邊的小圖示[image: image23.jpg]


進行選取，輸入格式為YYY/MM/DD (YYY為民國年)。
(4) 校對日期：顯示修改此資料欄位的日期時間。
(5) 錯誤項次：顯示當次所修改的資料欄位。
(3) 履歷表查詢作業

1. 畫面：

請點選欲列印格式 (WORD、ODF、PDF) 後，點選右上角「履歷表
列印」按鈕   
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a. 以WORD格式下載

[image: image25.png]EIS - AH : 438 ABSFE(ER/ ER) : 2018/01/09 08: /2018/01/05 09:03:29.
JELSEN ’
KEERTATE NSRRI AR, ¢ [E7.0 » AR UATURIERSIEN RETREB T LA MG (R4S - 8 AMA G RN

FUEDEE S

o )

] PR R A EN IR OB IELR R AF IR E H3k

ODF OPDF

EAARL SWARL PEAFL  SRAN  JWGEBAY  SERF SRAR NEAR HER




[image: image26.png]© | CPARESUME_10995.doc [8& M) - Microsoft Word n
% | B\ GEER #3RE Ee n® w2 | Bn  GEER

EFEang
Blu-kxx AZ-ANO o [

~H AR BB K (- &)

AaBbCeD AaBbeel | A
maem  ommE | REEx 26

o

EEXT)

R

EX XY

ARBEME
() |

-

e iR
LR
& a3
jawsi Tv) ]





b. 以ODF格式下載
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c. 以PDF格式下載
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(4) 待遇資料查詢
1. 畫面：
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2. 說明：

可查詢個人待遇資料內容；資料顯示方式以【資料年月】、【本俸】、 【專業加給】、【職務加給】、【地域加給】、【生活津貼】、【工作費】、【獎金】、【待遇差額】、【補發獎金】、【總獎金】等欄項。

資料排序：可依各欄項內容重新排序資料內容【由小到大】或【由大到小】排序，在資料內容下方以滑鼠點繫一下即會重新排序。

例如: [image: image32.png]


 點擊後會依資料年月重新排序。
(5) 下載專區

1. 畫面：
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2. 說明：
   點選【下載專區− 一般公務人員操作手冊】之【下載】按鈕，於最下角將出現【開啟】、【儲存】、【取消】按鈕，請依需求點選。
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(6) 個人簡要自述

1. 說明：
點選「個人簡要自述登打作業」，於中間紅框欄位內登打個人自我介紹，最後點選右上方【儲存】按鈕。
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(7) 個人相片上傳
1. 畫面：
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2. 說明：
點選上傳相片，附檔名為 (.jpg、.jpeg) 之檔案；檔案限制為 5MB。
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