花蓮縣明廉國小緊急應變小組組織分工表
	組別
	職務
	姓名
	聯絡電話
	單位職稱
	代理人
	聯絡電話
	負責工作

	指揮官
	方○明
	09********4
	校長
	吳○洲
	09********9
	1.負責指揮、督導、協調。
2.依情況調動各組織間相互支援。

	副指揮官
	吳○洲
	09********9
	學務主任
	蔡○娟
	09********0
	1.負責統一對外發言。
2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。

	通報組
	組長
	蔡○娟
	09********0
	教務主任
	陳○璇
	09********5
	1. 隨時清查人員數量，以掌握人員安全。

2. 依正、副指揮官指示，隨時掌握橫向與縱向資訊與傳遞。

3. 通報1991專線、教育主管機關及教育部校安中心及災害防救通報處理中心已疏散人數、收容地點、災情等。

	
	組員
	陳○璇
	09********5
	教學組長
	張○琪
	09********4
	1. 

	
	
	張○琪
	09********4
	人事主任
	涂○霞
	09********5
	2. 

	
	
	涂○霞
	09********5
	工友
	陳○璇
	09********5
	3. 

	避難引導組
	組長
	潘○宏
	09********6
	生教組長
	葉○恩
	09********3
	1. 確實掌握避難動線。
2. 確實引導人員疏散時之流暢性與安全性。
3. 引導時人員自我保護之提醒。
4. 注意落單人員的安全風險。

5. 提醒疏散人員貫徹「不推、不跑、不語」。

6. 注意並回報各組行進動線之危安因子。

	
	組員
	謝○芸
	09********6
	科任教師
	林○娟
	09********3
	1. 

	
	
	葉○恩
	09********3
	特教組長
	潘○宏
	09********6
	2. 

	
	
	葉○巍
	09********4
	註冊組長
	申○倪
	09*********
	3. 

	
	
	陳○安
	09********3
	代理教師
	葉○巍
	09********4
	4. 

	
	
	申○倪
	09*********
	課研組長
	高○
	09*********
	5. 

	
	
	高○
	09*********
	代理教師
	申○倪
	09*********
	6. 

	搶救組
	組長
	林○慶
	09********2
	體衛組長
	羅○湧
	09********1
	1. 掌握黃金救援時機。

2. 通報傷患，請求救護組支援。
3. 排除搶救、救護路線障礙物。

4. 密切注意搶救現場危安狀況。

	
	組員
	詹○明
	09********4
	工友
	詹○力
	09********2
	1. 

	
	
	羅○湧
	09********1
	事務組長
	林○慶
	09********2
	2. 

	
	
	詹○力
	09********2
	行政支援
	詹○明
	09********4
	3. 

	安全防護
暨
物資管制
組
	組長
	古○珍
	09*********
	總務主任
	林○君
	09*********
	1.救災物資數量的確實掌握。
2.救災物資發放之相關事宜。
3.避免救災物資之重覆性發放。
4.避免救災物資之浪費。
5.救災物資之管制與維護。

6.維護學校及避難收容場所之安全。

7.回報建物、設施災損。

	
	組員
	林○君
	09*********
	會計主任
	周○英
	09********9
	

	
	
	周○英
	09********9
	出納人員
	林○娟
	09********3
	

	
	
	林○娟
	09********3
	科任教師
	古○珍
	09*********
	

	
	
	王○友
	09*********
	代理教師
	林○娟
	09********3
	

	緊急救護組
	組長
	余○庭
	09********1
	護理師
	林○英
	09********8
	1.傷病人員於現地之檢傷分類。
2.施以正確之緊急救護術。
3.醫護環境之淨空及安全維護。
4.避免人員受到二次感染。

5.設立急救站。

6.基本急救、重傷患就醫護送。

7.安撫及心理諮商。

8.平時急救常識宣導。

	
	組員
	林○英
	09********8
	輔導組長
	鄭○宏
	09*********
	

	
	
	鄭○宏
	09*********
	值日夜
	吳○慧
	09********5
	

	
	
	吳○慧
	09********5
	專任輔導師
	朱○辰
	09*********
	

	
	
	朱○辰
	09*********
	文書人員
	朱○靜
	09********2
	

	
	
	朱○靜
	09********2
	專任族語
	余○庭
	09********1
	


註：全校教職員工（除國小部導師及幼兒園教師教保員負責掌握各屬班級學生、助理員照護身障學生外）均依實際狀況編入組織分工。
