花蓮縣花蓮市明廉國小一０九學年度一、三、五年級
常態編班分組抽籤流程表
	編號
	時間
	活動流程
	說明
	負責處室/人員
	備註

	1
	8：50-
9：00
	準備
	1.白板(張貼資料)
2.籤球。
3.一、三、五年級常態編班分組資料。
4.油性筆、相關文具、、
	教務處/
蔡淑娟
陳怡璇
申維倪
葉景巍
	

	2
	9：00-
9：30
	常態編班
分組抽籤
	1.校長致詞
2.介紹來賓
3.來賓致詞
4.常態編班分組抽籤規則說明
5.依序進行一、三、五年級常態編班分組抽籤
	校長
教務處/
蔡淑娟
陳怡璇
申維倪
[bookmark: _GoBack]葉景巍
	

	3
	9：30-
10：00
	學生資料
移交
	1.108學年度二年級導師將學生資料移交給109學年度三年級導師
2.108學年度四年級導師將學生資料移交給109學年度五年級導師
	1.108學年度二、四年級導師2.109學年度一、三、五年級導師
	

	4
	10：00
	會議結束
	
	
	



